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1. INTRODUCCION

El Proyecto de Gestidn del Centro, el Proyecto Educativo y las Normas de Convivencia, Organizacién y
Funcionamiento son los documentos que garantizan la autonomia econdmica, pedagdgica y

organizativa del CEIP Nuestra Sefiora de Belén.

Las prioridades y actuaciones para cada curso escolar quedan recogidas en la Programacién General

Anual.

En la Memoria Anual se recogeran evaluacién de los objetivos y actuaciones planteadas en la PGA

incluyendo las propuestas de mejora, las relativas a la gestién econdmica, para el curso siguiente.

El centro deberd garantizar la coherencia del Proyecto de Gestidon con los principios educativos
expresados en el Proyecto Educativo y desarrollados en la Programacidon General Anual. Atendiendo

a la siguiente normativa:

< Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion. Articulo 123.

<+ Decretos 67/2007, de 19 de junio, por el que se establece y ordena el curriculo del segundo ciclo
de la Educacién Infantil y 68/2007, de 29 de mayo, por el que se establece y ordena el curriculo

de la Educacion Primaria en la Comunidad auténoma de Castilla-La Mancha.

< Orden de 15 de septiembre de 2008, de la Consejeria de Educacién y Ciencia por la que se dictan
instrucciones que regulan la organizacién y funcionamiento de los colegios de Educacién Infantil y

Primaria en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha (DOCM del 25).

% Ley 7/2010, de 20 de julio, de Educacion de Castilla-La Mancha.

% Decreto 77/2002, de 21 de mayo por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de gestiéon
econdmica de los centros docentes publicos no universitarios. Orden de 9 de enero de 2003,
conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacién y Cultura, por la que se
desarrolla el Decreto 77/2002, por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de gestién

econdmica de los centros docentes publicos no universitarios.




2. LA AUTONOMIA DE GESTION.

El CEIP Nuestra Sefiora de Belén de Almansa es un centro docente publico no universitario
perteneciente a la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha que goza de autonomia en la gestion

de sus recursos econdmicos, de acuerdo con lo que se establece en:

e Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn, Articulo 120:

1.- Los centros dispondran de autonomia pedagégica, de organizacién y de gestion en el marco de la
legislacién vigente y en los términos recogidos en la presente Ley y en las normas que la desarrollen.
2.- Los centros docentes dispondran de autonomia para elaborar, aprobar y ejecutar un proyecto
educativo y un proyecto de gestion, asi como las normas de organizacién y funcionamiento del
centro.

3.- Las Administraciones educativas favoreceran la autonomia de los centros de forma que sus
recursos econdmicos, materiales y humanos puedan adecuarse a los planes de trabajo y organizacién

gue elaboren, una vez que sean convenientemente evaluados y valorados.

Articulo 123:

1. Los centros publicos que impartan ensefianzas reguladas por la presente Ley dispondran de
autonomia en su gestion econdmica de acuerdo con la normativa establecida en la presente Ley,

asi como en la que determine cada Administracién educativa.

+» Orden de 15 de septiembre de 2008, de la Consejeria de Educacidn y Ciencia por la que se
dictan instrucciones que regulan la organizacion y funcionamiento de los colegios de Educacién

Infantil y Educacién Primaria en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha, en sus instrucciones

31y 32:

a. La Autonomia de gestién econdmica se concretara con la elaboracién del proyecto de gestion.
Una vez aprobado, su ejecucion y rendicion de cuentas se hara de acuerdo con lo establecido en
el Decreto 77/2002, de 21 de mayo, por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de
gestién econdmica de los centros docentes publicos no universitarios, (DOCM de 27 de mayo),
desarrollado por la Orden de 9 de enero de 2003, (DOCM de 5 de febrero). En todo caso, se
ajustard, para su elaboracién, aprobacién y modificacion, a lo establecido por la Ley Organica

2/2006, de 3 de mayo, de Educacidén en lo relativo a las competencias de los distintos érganos.




b. Los centros garantizaran la coherencia del Proyecto de Gestidn con los principios educativos

expresados en el Proyecto Educativo y desarrollados en la Programacién General Anual.

e Ley 7/2010, de 20 de julio, de Educacién de Castilla-La Mancha, articulo 102:

i.La autonomia pedagdgica, de organizacién y de gestion de los centros docentes, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 120 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, se concreta
en el proyecto educativo, el proyecto de gestion y las normas de convivencia, organizacién y
funcionamiento. La Consejeria competente en materia de educacién podra establecer y concretar,

con caracter general, las lineas basicas y los procedimientos para el ejercicio de dicha autonomia.

e Ley 7/2010, de 20 de julio, de Educacion de Castilla-La Mancha, articulo 107:

1. Los centros docentes publicos gozardn de autonomia de gestién econdmica para ordenar y utilizar
sus recursos, tanto materiales como humanos, para lo que deberan elaborar su proyecto de gestiéon
de acuerdo con lo establecidos en el articulo 123 de la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacion. Los centros garantizaran la coherencia del proyecto de gestidn con los principios basicos

expresados en el proyecto educativo.

Esta autonomia de gestién econdmica se configura como un medio para la mejora de la calidad
de la educacién y se define como la utilizacidn responsable de todos y cada uno de los recursos

necesarios para el buen funcionamiento del centro y para la consecucion de los objetivos propuestos.

3. ORGANOS COMPETENTES IMPLICADOS EN LA GESTION ECONOMICA DEL CENTRO. FUNCIONES.

La autonomia de gestién econémica nos permite el desarrollo y la consecucidn de los objetivos
propuestos en el Proyecto Educativo y en la PGA, en orden a la mejor prestacion del servicio
educativo, mediante la administracién de los recursos disponibles. Esta autonomia comporta una

atribucion de responsabilidades y su ejercicio esta sometido a la normativa y disposiciones vigentes.

Los 6rganos (colegiados y unipersonales) competentes en materia de gestién econdmica y sus

funciones, son los que a continuacion se relacionan:




EL CONSEJO ESCOLAR.

1.-Aprobar el Proyecto de Gestidn y sus modificaciones.

2.- Establecer las directrices de funcionamiento del centro en materia econémica.
3.- Efectuar el seguimiento del funcionamiento del centro en materia econdmica.
4.-Aprobar el presupuesto anual y sus posibles modificaciones.

5.-Aprobar la cuenta de gestion.

6.-Aprobar el proyecto de presupuesto de ingresos y gastos del servicio de comedor escolar, como

parte anual del presupuesto del centro. Aprobar su justificacidon de gastos.

EL EQUIPO DIRECTIVO

1.-Elaborar el Proyecto de Gestion.

2.-Elaborar el presupuesto anual.

3.-Elaborar la cuenta de gestion anual.

4.-Realizar y proponer las modificaciones oportunas en el Proyecto de Gestién y en el presupuesto
anual.

5.-Colaborar con la Comision del Servicio de Comedor en la elaboracion del proyecto de

presupuesto de este servicio.

EL DIRECTOR/A

1.-Es el maximo responsable de la gestidn. Colabora con el resto del equipo directivo en la elaboracidn
del Proyecto de Gestidn, en la elaboracion del presupuesto y en todos los demas procesos de gestion
econdémica.

2.-Autoriza los gastos y ordena los pagos necesarios para el buen funcionamiento del servicio de
comedor escolar y aula matinal.

3.-Realiza las contrataciones de suministros, de acuerdo con la legislacion vigente.

4.-El director presenta el proyecto de presupuesto al Consejo Escolar para su aprobacidon o

modificacion.




EL SECRETARIO

1.-Colabora con el resto del equipo directivo en la elaboracién del Proyecto de Gestién y del
presupuesto anual.
2.-Registra la actividad econémica del servicio de comedor escolar y lajustificacién de ingresos

y gastos por este servicio.

PRESUPUESTO.

El presupuesto es la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones que el centro
puede reconocer en orden a su normal funcionamiento, asi como la estimacidn de los ingresos que

prevé obtener durante el ejercicio correspondiente.

El presupuesto es el instrumento de planificacion econémica del centro. En él se prevén, junto con
los ingresos, los gastos necesarios para alcanzar los objetivos propuestos y recogidos en la PGA,
siempre bajo los principios de equilibrio entre ingresos y gastos, de eficacia y eficiencia en la

utilizacion de los recursos.

El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural y se compondra de un estado de ingresos
y otro de gastos. Sera elaborado teniendo en cuenta los principios recogidos en el Proyecto Educativo.
La adecuacién e idoneidad del presupuesto sera valorada en la Memoria Anual y en la Memoria

Econdmica Justificativa.

La Direccion Provincial la Consejeria de Educacidn, Cultura y Deportes comunicaran al centro el
importe de los recursos que se le asignaran al mismo para sus gastos de funcionamiento y, en su caso,
para la reposicion de inversiones y equipamiento que puedan ser contratados por el colegio en el

marco de su autonomia de gestidn econémica.
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4.1

El Equipo Directivo elaborara, al inicio de cada ejercicio econémico, el proyecto de presupuesto
de centro. El Director presentara este proyecto de presupuesto al Consejo Escolar para su estudio y
aprobacion, si procede antes del 15 de febrero de cada ejercicio presupuestario. El proyecto de

presupuesto incluira:

Memoria justificativa que incluya, ademas del objetivo general de funcionamiento operativo
del centro, los objetivos relativos a aquellos proyectos especificos que, para cada ejercicio, se
determinen en la PGA.

Un estado de ingresos que se prevé obtener.

Un estado de los gastos necesario en orden a la consecucién de los objetivos propuestos.

Resumen del estado de ingresos y gastos del presupuesto, tanto por programas presupuestarios, como
por otras fuentes de ingresos en el que se detalle la distribucién que se propone del saldo final o

remanente.

Una vez aprobado el proyecto de presupuesto por el Consejo Escolar, se remitird la Direccion
Provincial de la Consejeria de Educaciéon, Cultura y Deportes antes del 20 de febrero. Este proyecto
de presupuesto se entendera aprobado si en el plazo de un mes, a contar desde la fecha de su

recepcion, no se formularan observaciones.

En el caso contrario, la Direcciéon Provincial de la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes
notificara al centro las observaciones pertinentes, a fin de que el Equipo Directivo y el Consejo Escolar
procedan a su modificacion en los términos indicados. Se remitira nuevamente a los Servicios

Periféricos de Educacién para su aprobacién definitiva antes del 15 de marzo.

Hasta que se apruebe el presupuesto con cardcter definitivo, el Director del centro podra autorizar

gastos y efectuar pagos conforme al proyecto de presupuesto aprobado por el Consejo Escolar.

Estado de Ingresos.

Constituira el estado de ingresos:

A. El saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior. En cualquier caso, los

remanentes que estén asociados a ingresos finalistas sélo se podran presupuestar en el programa de

gasto que los motiva.




B. Recursos asignados por los Servicios Periféricos de Educacion a través de los correspondientes
programas de gasto para el funcionamiento operativo de los centros educativos por el concepto
presupuestario que se determine.

C. Otras asignaciones procedentes de los Servicios Periféricos de Educacion, como las de obras,
equipamientos y aquellos otros que los Servicios Periféricos de Educacién determine.

D. Aportaciones procedentes de otras administraciones y organismos publicos distintas de las
consignadas en los apartados anteriores.

E. Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestiéon de que gozan los centros docentes

publicos.

4.2. Estado de gastos.

El presupuesto anual de gastos comprendera la totalidad de los créditos necesarios para atender

las obligaciones, de conformidad con las siguientes consideraciones:

A. Debera ajustarse a los ingresos previstos, no pudiendo exceder la suma total de gastos de la suma
total de ingresos.

B. La contratacién y autorizacidn de gastos estaran limitadas conforme se establece en el articulo 11
del Decreto 77/2002.

C. El centro podrd contratar pdlizas de seguro y efectuar adquisiciones de equipos y material
inventariable con cargo a los fondos librados por la Consejeria de Educacidn, Cultura y Deportes,

siempre que se observen las siguientes condiciones:

e Que queden cubiertas las necesidades prioritarias del normal funcionamiento del

centro.

e Que se realice previo informe de la Direccidon Provincial de la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes relativo a la inclusion o no del material o servicio de que se trate en la

programacion anual de adquisicidn centralizada para el centro.

No estarda sujeto a esta ultima limitacién el material bibliografico que el centro adquiera ni la

adquisicion de material o recurso cuyo coste sea inferior a 2000 euros.

El centro registrara en el Libro de Inventario los bienes adquiridos y comunicard a la Direccién
Provincial de Educacion su adquisicién. Cada afio, en el mes de diciembre, los Servicios Periféricos de
Educacidn trasladaran relacion de las adquisiciones inventariadas a la Consejeria de Economia y

Hacienda.




D. Enningun caso se podran considerar dentro de los gastos otros distintos de los que se contemplan

en la Orden de 9 de enero de 2003 que desarrolla el Decreto 77/2002, de 21 de mayo.

E. Salvo casos debidamente autorizados, las previsiones de gastos no tendran caracter plurianual,

por lo que no podran comprometer presupuestos de ejercicios econdmicos futuros.

F. Se deberan respetar, en todo caso, los créditos de caracter finalista para los gastos especificos

correspondientes.

G. El presupuesto de gastos no podrd financiar, en ningln caso, gastos de personal distintos a los

contemplados en dicha Orden.

H. Al ser el nuestro un centro de Educacién Infantil y Primaria, no se recogeran los gastos que
correspondan a las Administraciones Locales o Entidades de derecho publico titulares de los
edificios destinados al mantenimiento de inmuebles ni los ocasionados por la conservacion,

vigilancia y reparacién de los mismos.

I. Conforme se determine, el centro podrd contemplar en su presupuesto la participacion en la
financiaciéon de programas compartidos que, al efecto, convoque la Consejeria de Educacion,

Cultura y Deportes.

J. Llas partidas de gasto que utilizard el centro a la hora de elaborar el estado de gastos de su

presupuesto seran las siguientes:

A) Gastos de funcionamiento operativo del centro:

Gastos asociados al funcionamiento operativo y mantenimiento del centro que se relacionan a
continuacién y conforme a las instrucciones de aplicacion de la citada Orden:

o Reparacion y conservacion de edificios y otras construcciones.

o Reparacion y conservacion de maquinaria, instalaciones vy utillaje.

o Reparacion y conservacion de elementos de transporte.

o Reparacion y conservacion de mobiliario y enseres.

o Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros, otras publicaciones y material informatico.
o Mobiliario y equipos, con las condiciones expresadas con anterioridad en el apartado C.1.

o Suministros: energia eléctrica, agua, combustibles, vestuario, productos alimenticios, productos
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farmacéuticos, etc.
o Comunicaciones: teléfono, télex, fax, servicios postales y telegraficos.
o Reparacidn y conservacion de equipos para procesos de la informacion.
o Material de oficina ordinario, revistas, libros, otras publicaciones y material informatico.
o Mobiliario y equipos, con las condiciones expresadas con anterioridad en el apartado C.1.
o Suministros: energia eléctrica, agua, combustibles, vestuario, productos alimenticios, productos
farmacéuticos, etc.
o Comunicaciones: teléfono, télex, fax, servicios postales y telegraficos.
o Transportes.
o Primas de seguros.
o Gastos diversos.

o Trabajos realizados por otras empresas.

B. Otros gastos distintos de los del funcionamiento operativo del centro financiados con cargo alos

presupuestos de la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes:

o Banco de libros y material curricular.
o Biblioteca y libros de lectura.

Obras y equipamiento.

O

o Otros gastos justificados.
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5. EJECUCION DEL PRESUPUESTO. CRITERIOS PARA SU DISTRIBUCION.

Las operaciones realizadas por el centro en ejecucién de su presupuesto, tanto de ingresos como de
gastos, contardn, siempre, con el oportuno soporte documental que acredite la legalidad de los
ingresos y la justificacion de los gastos. La contabilizaciéon de los ingresos se efectuard con aplicacién

del criterio de prudencia.

Las cuentas y los documentos justificativos deben recoger la totalidad de los gastos e ingresos habidos,
con los asientos contables correspondientes y deben reunir los requisitos legales. No se podran

compensar gastos con ingresos.

Las operaciones y anotaciones contables realizadas en medios informaticos seran encuadernadas
correlativamente para formar los libros contables. Seran firmados y sellados cuando termine cada
ejercicio. El centro mantendra en custodia esta documentaciéon durante un periodo minimo de cinco

afios desde la aprobacion de la cuenta de gestion.

El Director es el maximo responsable de la gestién de los recursos econdmicos del centro y dirige al
Equipo Directivo en la elaboracién del proyecto de presupuesto y en todos los demds procesos de la
gestidn econémica. Es la persona que autoriza los gastos de acuerdo con el presupuesto aprobado

y ordena los pagos.

El Director no podra autorizar gastos por un importe superior a los créditos consignados en el
presupuesto ni ordenar pagos que excedan de los ingresos efectivamente obtenidos, siendo nulos de
pleno derecho los actos administrativos que infrinjan tal norma, sin perjuicio de las responsabilidades

gue puedan deducirse legalmente.

La contratacion y autorizacién de gastos estaran limitadas por las cuantias establecidas en el Real
Decreto 2/2000, de 16 de junio. Para la distribucién del presupuesto en los diferentes conceptos
hacemos, en primer lugar, en el mes de septiembre, una valoracién general del mismo en el Consejo

Escolar.

Se comenta a los consejeros la imposibilidad de utilizar fondos en distintos capitulos para los que,

desde la Administracion, vienen destinados. Asi, los siguientes capitulos son inamovibles:
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o BANCO DE LIBROS

o REMANENTE DE OBRAS ANTERIORES

o GASTOS GENERALES DE FUNCIONAMIENTO

En los apartados anteriores interviene la comunidad educativa de la siguiente forma:
En el banco de libros
La Comisidn del Banco de Libros revisa los libros prestados al alumnado por si fuera necesaria su

reposicién por parte de las familias.

En Remanentes de Obras Anteriores
Los remanentes de este capitulo no podran ser utilizados en otros gastos distintos, salvo previa

autorizacion de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes.

En Gastos Generales de Funcionamiento

Los GASTOS DE FUNCIONAMIENTO se incluyen en la PGA desglosados de la siguiente manera: la
compra vy reparaciéon de materiales informaticos; reposicion y adquisicion de materiales;
funcionamiento operativo del Centro; realizacion de actividades extraescolares; e imprevistos.
Las cantidades estimadas seran establecidas por el equipo directivo, y se aprobaran en la PGA,
previa informacién al Claustro y al Consejo Escolar.

Siempre que haya presupuesto se realizardn asignaciones anuales para la compra de materiales
didacticos para los distintos niveles y para las distintas areas.

Dichos gastos se aprobaran y computardn en el presupuesto anual.




6. FIJACION DE PRECIOS.

La fijacidn de precios podrda establecerse en los siguientes supuestos:

a. Venta de bienes muebles.

La venta de bienes muebles, tanto inventariables como inadecuados o innecesarios, y la fijacidn de sus
precios sera solicitada por el Director del centro tras acuerdo del Consejo Escolar y sera acordada por
el titular de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, siendo necesario un informe de la

Consejeria de Economia y Hacienda.

b. Prestacidn de servicios.

La fijacidn de precios por la prestacion de servicios ofrecidos por el centro y la venta de bienes
muebles derivados de sus actividades educativas, no recogidos en la normativa especifica sobre
tasas y precios publicos, requerira de la autorizacion del titular de la Consejeria de Educacion, Cultura

y Deportes. Los servicios ofrecidos por el centro podran ser los siguientes:

< Realizacién de fotocopias, plastificaciones, encuadernaciones, teléfono, etc.

< Utilizacion ocasional de las instalaciones del centro para fines educativos, de extension cultural y

otros relacionados directamente con el servicio publico de la educacién. El centro podrd establecer

unos precios que no necesitan autorizacién de la Consejeria de Educacién. Esos precios seran

aprobados por el Consejo Escolar.
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7 . INDEMNIZACIONES POR RAZON DE SERVICIO

El Director podrd autorizar gastos de desplazamiento de los profesores-tutores de alumnos que
desarrollen practicas formativas en empresas cuando éstas se encuentren en una localidad

distinta a la del centro docente.

El Director podra aprobar los gastos de viajes y las dietas de los profesores derivados de la

realizacion de actividades extracurriculares fuera de la localidad del centro.

Todos estos gastos los abonara el centro siempre y cuando no sean asumidos por la Direccién

Provincial de Educacién y Ciencia.

Para fijar estas indemnizaciones se estara a lo dispuesto en el Decreto 85/1998, de 28 de julio, de
indemnizaciones por razén del servicio. Actualizado en el

D.0.C.M. de 25 de enero de 2008 (Anexo IX).

8. CUENTA DE GESTION.

El Director remitird al Consejo Escolar para su aprobacion, antes del 31 de enero del ejercicio siguiente,
una Unica cuenta de gestidn cerrada a 31 de diciembre, acompanandola de una memoria justificativa

de los objetivos conseguidos en relacién con los programados.

Si el Consejo Escolar no aprobase la cuenta de gestidn, se remitird ésta a los Servicios Periféricos de
Educacidn, junto con el acta de la sesidon donde consten los motivos que sustentan la decision. Los
Servicios Periféricos de Educacién, tras las gestiones pertinentes, adoptara la resoluciéon que, en

su caso, proceda.

Una vez aprobada por el Consejo Escolar, la cuenta de gestion ala Direccion Provincial de Educacidn
en la primera quincena del mes de febrero. De la misma forma, se dara traslado del certificado bancario
donde se refleje el saldo a 31 de diciembre, asi como el acta de conciliacion bancaria y el acta de

arqueo de caja.
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La cuenta de gestion contara de los siguientes epigrafes:
Estado Letra A.

A.1Recursos de la Consejeria para gastos de funcionamiento (229)
A.2Recursos de la Consejeria para otros gastos distintos al 229
Estado Letra B. Otras consejerias y organismos publicos.

Estado Letra C. Situacidn inicial y final del centro. Estado Letra Ay B

La cuenta de gestion no podrad rendirse con saldos negativos, salvo demora en los ingresos

procedentes de la Consejeria de Educacidn, Cultura y Deportes.

Los justificantes de gasto se efectuardn por medio de certificacidon del Consejo Escolar, permaneciendo
los originales de las facturas y demas comprobantes de gastos en el centro, bajo custodia de su

secretario y a disposicidn de los 6rganos de control.

En el supuesto de que se produzca el cese del Director antes de la fecha de cierre, éste debera elaborar,
en el plazo de veinte dias, una justificacion de los gastos e ingresos habidos hasta la fecha de cierre y
presentarla al Consejo Escolar para su aprobacion. Constara de los mismos anexos que los que se

incluyen en el cierre econémico.

En el caso de que el Consejo Escolar no aprobara dicha cuenta de gestidn, el Director saliente la enviara
a los Servicios Periféricos de Educacion, junto con el acta de la sesién donde constaran los motivos

gue han dado lugar a dicha decision.

Los Servicios Periféricos de Educacidn, tras las gestiones pertinentes, adoptara la resolucién que, en su

caso, proceda.

Segun se desprende de las actas de 25/11/2024 de Claustroy 2/12/2024 del Consejo Escolar, este plan
ha sido informado y aprobado respectivamente en dichos érganos.

Ve B2 del Director del Centro

47054096Y Eg:nj;joosjz)gglgﬂmente Y Presidente del Consejo Escolar

FRANCISCO FRANCISCO MILAN (R:
MILAN (R; 50200178B)

Fecha: 2024.12.03
S0200178B) 11:55:04 +01'00'
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